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 خلاصه مراحل ثᛞت نام: 

ونᘮک  -١ ᡨᣂᝃت نام الᛞش ثᛴپ  

  صحت سنᢔᣑ اطلاعات  -٢

  تولᘮد و ارسال اطلاعات ᜇارᗖری -٣

ونᘮک  -٤ ᡨᣂᝃت نام الᛞث  

  چند نکته: 

اشخاص حقوᡨᣚ و صاحᘘان مشاغل موضᖔع قانون مالᘮات های مستقᘮم (و ᜇلᘮه اصلاحᘮه های ᗷعدی) م᜛لفند ᙏسᛞت ᗷه 
 .ثᛞت نام در نظام مالᘮاᡨᣍ کشور اقدام نمایند

ᣤ ،ت نامᛞه ثᗷ لف᜛ان مشاغل مᘘا صاحᗷᛓیبرا  ست ᣢهر واحد شغ ᘍ انه در نظام مال یبرا  ا᝝هر محل، جداᘮ ᡨᣍت نام    اᛞث
  . ند ینما

داشته ᗷاشند، م᜛لف ᗷه ᘍک ثᛞت نام برای ᜇلᘮه فعالᘮت   بᛴش از ᘍک فعالᘮت شغᘍ ᣢک محلدر  چنانچه صاحᘘان مشاغل
  .های شغᣢ محل مذکور ᗷ ᣤاشند

مالᘮاᡨᣍ ثᛞت نام  اعم از قهری ᘍا اختᘮاری اداره ᣤ شوند، ᗷه عنوان ᘍک مودی در نظام  مشارکت مدᡧᣍ   مشاغᣢ که ᗷه صورت 
ᜇاء و ᙏسᛞت سهم هر    پᛴش خواهند شد. صاحᘘان مشاغل مذکور م᜛لفند در زمان ᡫᣃ هᘮلᜇ ازᘮت نام، اطلاعات مورد نᛞث

ᗬک را اعلام نمایند ᡫᣃ.  

  ᗬᖔد. وارد ساᘍت اداره مالᘮات ᗷه ᙏشاᡧᣍ زᗬر شمالᘮاᡨᣍ  برای ثᛞت نام 

hƩps://tax.gov.ir/acƟon/do/show/2  

 

  : لᘍشماره مᗖᖔا د یᘮتا

شماره   یکد رمز برا  کᘍ   لᗷᘍاشد. ᛀس از ورود شماره مᗖᖔا  ᣤ یاجᘘار  یآن ᗷا ثᛞت کد فعالساز   د یᘮو تا لᘍشماره مᗖᖔا ثᛞت
 یثᛞت کد فعالساز  نهᗬرا در قسمت مورد نظر ثᛞت نموده و گᖂ  افᗬ ᡨᣎکد در   یمود ستᗷᛓا گردد که ᣤ  ارسال ᣤ یهمراه مود

  . د ᘍنما  کᘮرا ᜇل
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  : اصᣢ یمود  ᗬ ᡨᣎاطلاعات هᖔ  د یᘮتا

  شود.   از ثᛞت احوال استعلام ᣤ اصᣢ ی مرحله اطلاعات مود نیا در 

 

  

: هᘍثᛞت اطلاعات ᗺا  

ثᛞت نام   ند یانجام ادامه فرآ یبرا ستᗷᛓا ᣤ  یᗷاشد و مود قسمت اطلاعات استعلام شده قاᗷل مشاهده ᣤ نیا در 
ون ᡨᣂᝃالᘮم ک᜛ه تᗷ اقدامᘮاطلاعات نما لᘍ د .  

 

  

(اطلاعات واحد  ᘮ ᡨᣛاشخاص حق ی برا از ᘮاطلاعات مورد ن ستᗷᛓا  ᣤ هᘮاطلاعات اول شᛓراᗬو  نهᗬگᖂ   یبر رو  ک ᗷᘮا ᜇل یمود
 ᢔᣎپروانه کسب، اتحاد ،کسᘍ،ه  ᡨᣚو اشخاص حقو (ع شغلᖔن  ᡨᣎاطلاعات ثب) ل ها᜛شᘻ کت، شماره   ،و ᡫᣃ عᖔت، نᛞمحل ث

  . د ᘍ) را ثᛞت نمامᘍقد یاقتصاد
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ᜇا  ᡫᣃͭت اطلاعات اعضاᛞث :  

ᜇاء خود را در ا  ستᗷᛓا ᣤ انᘍمود ᡫᣃ امل اعضا وᜇ ت نما  نیاطلاعاتᛞندیقسمت ث.  

  ه    درᗷ ᗷه منظور ورود  قرمز مشخص شده است،  ᗷا رنگ  نواقص اطلاعات، اش᜛الات در اطلاعات شما  قسمت 
 . د یᘮداده شده را برطرف نما شᛓاش᜛الات نما تماᣤ ستᗷᛓا  ᣤ یمرحله ᗷعد

 را مشاهده خواهᘮد نمود.  ᜇلᘮد تایᘮد نهاᢝᣍ اطلاعات چنانچه تماᣤ موارد قرمز را برطرف نمایᘮد

دن ᜇلᘮد  ᡫᣄس از فᛀاطلاعات ᢝᣍد نهاᘮش داده خواهد شد. این  تایᛓده نما ᡫᣄه صورت فᗷ ک صفحهᘍ اطلاعات شما در ᣤتما ،
ᗷ ᣤ ᡧاشد. چنانچه اطلاعات مورد تایᘮد شما ᗷ ᣤاشد، ᜇلᘮد تایᘮد نهاᢝᣍ را  ᢕᣂت نام نᛞی ث ᢕᣂک  اطلاعات حاوی کد رهگᘮلᜇ مجدد

    نمایᘮد. 
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 یمود  ᣤا   گرا دن  ᡫᣄس از فᛀل  نیᜇᘮ ان و   د᜛امᗬرا ᛓاطلاعات خود را تا تع  ش ᡧ ᢕᣌل  ی᜛ت ᘮف   ᡧᣍنخواه  سازماᘮ ه    دᗷ داشت
ᡧ هم ᢕᣌ ᣤ ا خاطرᗷᛓا نها  نیا ستᗷ ارᜇᘍ دقت انجام گردد.  ت  
   ᡧᣎاشد و لازم است آن را در جای امᗷ ᣤ ار مهمᘮسᚽ در این مرحله ᡨᣎافᗬی در ᢕᣂد. این کد تا انتهای  کدرهگᘮاشᗷ داشته

فرایند و در برᡧᣐ از سامانه های مالᘮاᡨᣍ مورد نᘮاز بوده و ᗷه عنوان شماره ᘍکتای بنᜡاه شما خواهد بود. برای ورود  
ی خواهᘮد داشت.  ᢕᣂه این کد رهگᗷ ازᘮشما ن ᡧ ᢕᣂش اطلاعات نᛓراᗬت نام و وᛞش ثᛴه پᗷ 

 

  

ᜇا از سازمان ها ᗬ ᡨᣎهᖔ  اطلاعات ᡫᣃ وطه استعلام و صحت آنها مورد سنجش قرار خواهد گرفت یاعضا وᗖᖁم.  

کت مᣢ اقامتᜡاه قانوᡧᣍ  اطلاعات ᡫᣃ اᗷ ت شدهᛞست مورد سنجش قرار خواهد گرفت ثᛀ.  

  اداره ᜇل ᘍا حوزه مالᘮاᡨᣍ شما براساس اطلاعات اقامتᜡاه قانوᡧᣍ ثᛞت شده مشخص مᘮگردد. 

  ᡨᣍاᘮه اداره مالᗷ دᘍاᗷ ل᜛د برای برطرف نمودن مشᘍت نمودᛞاه ثᘘᙬخود را اش ᡧᣍاه قانوᜡکه اقامت ᡨᣍت در صورᛞکه برای شما ث
  شده است مراجعه نماᘍد. 

ثᛞت    ش ᛴ مجدد وارد سامانه پ  ستᗷᛓا  شما ارسال خواهد شد و ᣤ  یبرا  امکᘮپ  قᗬدر اطلاعات ثᛞت شده از طᖁ   رتیمغا  هر 
  .دیᘮنام شده و اطلاعات خود را اصلاح نما 

اطلاعات که ᗷه عنوان    ن یشما ارسال خواهد شد. ا یو ᜇلمه عبور برا  ینام ᜇارᗖر   ی حاو   امکᘮپ  کᘍاطلاعات   د یᘮصورت تا  در 
  .کشور ᜇارᗖرد دارد  اᘮ ᡨᣍسازمان امور مال یستمهاᛴ از س یار ᘮخواهد شد در ᚽس  اد ᘍاز آنها  یاطلاعات ᜇارᗖر 

ون د ᘮتوانیشما م  یاطلاعات ᜇارᗖر  افتᗬاز در  ᛀس ᡨᣂᝃت نام الᛞوارد مرحله ثᘮ ᣞ  ᖔشᗬ د .  

ن نام  ا   ᣤ   ی ᗷه اطلاعات ᜇارᗖر   از ᗷᘮه منظور ورود ᗷه سامانه ثᛞت  و ᜇلمه عبور) در    ی اطلاعات (شامل نام ᜇارᗖر   نیᗷاشد که 
  .شده است افت ᗬثᛞت نام در  ش ᛴ مرحله پ

ᡧ خواهد بود. ᜇلمه عبور ن  گر ᗷᘍه همراه چند عدد د   شامل شمارهͭشناسه مᣢ  یᜇارᗖر   نام ᢕᣂ  ی ترک ᢔᣎ    از حروف کوچک و بزرگ
   قا ᘮاست. (لازم است دق

ᢇ
ᣜبزر  ᣞام تا و کوچᜡحروف هنᘍرعا پ ᘍشود.)  ت  

پ  ورود  نام مانند سامانه  ᗷا وارد کردن شمارهͭشناسه مᣢ   ش ᗷ ᛴه سامانه ثᛞت  نام  نما  ثᛞت  نام ها  ستᛴ ل  شᛓو  شما    یثᛞت 
  :دیᘮتوجه فرما ر ᗬخواهد بود. لطفا ᗷه ش᜛ل ز 
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  .ᜇلᘮک نمایᘮد تا صفحه ورود اطلاعات ᜇارᗖری مانند تصᗬᖔر زᗬر نماᛓش داده شود ورود ᗷه ثᛞت نام روی عᘘارت

  

  

  ستمᛴ که وارد س  ینرم افزار بر اساس نᖔع مود  ط ᘮاست که مح  ی ادآور ᘍاست. لازم ᗷه    یمتعدد  یفرم ها  یداراسامانه ثᛞت نام  
ᣤ شود (حقᘮ ᡨᣛ،  ᡨᣚحقوᣥᜇ (  ᖔمتفاوت خواهد بود. تصᗬ ز   رᗬ نیصفحه نخست ا ینما ر ᣤ شانᙏ دهد:  سامانه را  

  

  

  

 ᖔهمانطور که در تصᗬ ر ᣤ نما ملاحظهᘮپ د یᘮقرمز رنگ همانند پ  یها غام ᛴشان دهنده موارد  شᙏ ت نامᛞم ی ث᜛است که تᘮل  
خواهد کرد. علاوه بر   تᘍشود سامانه شما را ᗷه سمت فرم مᗖᖁوطه، هدا کᘮهر مورد ᜇل یᗷاشد. چنانچه رو   ᣤ یآنها اجᘘار 

ᡧ اطلاعات ن شᛓ راᗬو و  شᛓنما نهᗬگᖂ   یرو  د ᘮتوان سمت راست ᣤ   یدر منوها نیا ᢕᣂ   لᜇᘮنما کᘮد ی .  
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  :ᗷاشد ᣤ  ر ᗬدر سامانه ثᛞت نام شامل موارد ز  از ᘮاطلاعات مورد ن

  .ثᛞت نام ثᛞت شده است شᛴ اطلاعات در پ نیاز ا یار ᚽ :ᘮس هᗺᘍا اطلاعات

قسمت ثᛞت   نیاطلاعات آنها را در ا   د ᗷᘍاشد ᗷا  شعب، ᜇارᜍاه، ᜇارخانه، انᘘار و... ᣤ  یشما دارا  ی: چنانچه بنᜡاه اقتصادشعب
  .دیᘮنما

ᜇاء  ᡫᣃ  :اشخاص حقᘮ ᡨᣛ  اطلاعات خود را در پ ᛴش   ᡨᣚت نموده اند. اشخاص حقوᛞت نام، ثᛞلها ن   ث᜛شᘻ و ᡧ ᢕᣂ  اᗷᘍ ل  د ᛴست   ᣤتما  
  .ندیسهام دارند ثᛞت نما ٪٥از  ش ᛴ اعضاء خود که ب

  یشما دارا  یگردد. چنانچه بنᜡاه اقتصاد  لᘮقسمت ت᜛م  نیدر ا  ستᗷᛓا  شما ᣤ  یبنᜡاه اقتصاد  تᘮها: اطلاعات فعال  تᘮفعال
قسمت    ن یدر ا  ی خود را بر اساس استاندارد موجود و ᗷه صورت درصد  ی تهایفعال  ستᛴ ل  د ᗷ ᘍاشد ᗷا  متعدد ᣤ  یها  تᘮفعال

  .دیᘮثᛞت نما

ᡧ تع ی) مبنا تاᜯدیدر سامانه ثᛞت نام (ا ی مود تᘮموضᖔع فعال ᢕᣌ  مالᘮع م اتᖔاشد یمقطᘘ .  

  hƩps://tax.gov.ir/acƟon/do/lisƟntacode     تاᜯد یانتخاب ا یراهنما

  گردد.   لᘮت᜛م ستᗷᛓا قسمت ᣤ ن یمجوزها : اطلاعات حساب ها و مجوزها در اͭ حسابها 

  ᡨᣛᘮکه شخص حق ᡨᣍخود در صور ᣕد و از حساب های شخᘮتجاری را اعلام نمائ ᣞانᗷ د حساب هایᘮاشᘘان   میᘍا آشناᘍ  
  ᗷاᗷت فعالᘮت تجاری استفاده نفرمائᘮد. 

  

ᛀس از ت᜛مᘮل اطلاعات مورد نᘮاز در سامانه ثᛞت نام و رفع تماᣤ پᘮغام های قرمز رنگ ᜇلᘮد تایᘮد نهاᢝᣍ قاᗷل مشاهده خواهد  
  .بود
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دن   ᡫᣄس از فᛀ دᘮه شما درخواست خواهد شد. دقت نمایᘍدᘮش داده شده و تایᛓدن آن خلاصه اطلاعات شما نما ᡫᣄس از فᛀ
ᡧ ت᜛لᘮف توسط سازمان وجود نخواهد داشت ᢕᣌش اطلاعات تا تعیᛓراᗬان و᜛ه امᘍدᘮتای.  

  

دن ᜇل ᡫᣄاز ف مال  ، ᢝᣍ نها  د یᘮ تا  د ᛀᘮس  امور  ارز   اᘮ ᡨᣍاطلاعات شما در سازمان  ᗷا    اᗬ ᢔᣍکشور مورد  قرار خواهد گرفت. اطلاعات 
ᡧ پرونده ف ᢕᣂᗬ ᣞ  که در حوزه مالᘮ ᡨᣍا   ᣤ اشد، تطب  شماᗷ رتیداده خواهد شد. در صورت بروز هرگونه مغا  قی   ᖁع از طᖔموضᗬ ق  

  .دیᘮنما شᛓ راᗷᗬا ورود ᗷه سامانه ثᛞت نام، اطلاعات ناقص را و  د ᘮ توان  و شما ᣤ د ᗷᘮه اطلاع شما خواهد رس  امکᘮپ

.  د ᘮرس   د ᘮخواه  اᘮ ᡨᣍو استفاده از خدمات مال)٤(ᜍام  ثᛞت نام ᜇامل    تᘮپرونده شما ᗷه وضع  تᘮ اطلاعات وضع  د یᘮصورت تا  در 
ون تᘮوضع ن یشما در ا ᡨᣂᝃان استفاده از خدمات ال᜛امᘮا سازمان کᘮامور مال ᡨᣍ را خواه ᘮ داشت.  د  

  


